网站上传内容的规范规定
山西应用科技学院官方网站，是我校对内、对外宣传的重要载体，也是我校对外树立良好形象的重要窗口。为了更好宣传我校办学理念、特色，扩大社会影响，提高我校的知名度、美誉度，引导各部门规范、高效、快捷使用官网，现将网站上传内容做统一规定，具体内容如下：
   一、上传内容格式要求
1、文字 上传文字内容，必须将文字内容复制到记事本，然后从记事本再粘贴到网站中（默认为：文字大小为16px，字体为微软雅黑，颜色为黑色），严禁出现宋体、仿宋等其他字体，禁止直接从word/微信复制粘贴到网站中。
2、图片 上传图片要精心挑选，构图、画面要好中选优，并做合理剪裁，像素大小为700×480，大小不得超过500KB；上传照片，严禁从Word、微信等第三方平台直接复制后，粘贴到网站（此操作常常导致网站图片无法正常显示或模糊）；上传图片，需为图片配以适当文字说明。
3、幻灯片 上传幻灯片要求制作精美，画面整洁，表意明确。其中，各二级学院以及部门的网站上传幻灯片大小像素要求为1920×450。
4、视频 上传视频要求制作精美，内容丰富，画面稳定清晰，格式为MP4，大小不超过100M。
5、表格/文档  尽量以附件的形式上传，方便下载使用。
6、编辑 上传内容要求精心编辑，网站严禁出现未经严格审核和编辑的文字/图片/视频。
二、内容更新要求
[bookmark: _GoBack]1、更新周期  网站新闻资讯类板块/栏目，每周至少更新一次；教学科研、党团工作、学生工作、院系文化/师资力量等版块/栏目，要随实际情况及时更新，确保上传信息及时准确，避免出现过期内容或错误链接等现象。绝大多数板块/栏目严禁出现数月不更新现象。
2、坚决杜绝板块/栏目空白。


