指书教师使用说明
网址：www.aijiaocai.com
1、浏览器打开采选系统网址，点击“登录”。
[bookmark: _GoBack][image: 1652063321(1)]

2、 进入登录页面，登录指定教材教师账号。我校指定教材教师账号为任课教师。
[image: ]
3、首次登录账号，需绑定手机号。
[image: ]





4、非首次登录，也可选择“手机号码登录”。
[image: ]




5、登录账号后，再点击“采选管理”。
[image: 1652063233]



6、 进入采选系统后，点击“教材指定”中的“教材指定”。
[image: 1652062560(1)]



7、进入教材指定页面后，对本账号教师下学期课程进行“指定教材/不指定教材”的操作。（注意：账号内可能缺少部分不需要指定教材课程及多名老师授课课程。多名授课教师所授课程已录入各学院提供课程数据教师名称中第一位老师账号中。）
[image: 1637225361(1)]

8、点击指定教材后，进入书库页面搜索所需教材。
[image: ]



9、搜索到所需教材后，点击“选用”。
[image: ]



10、进入选用教材页面，进行“使用对象”和“教师用书数量”的确认或修改。
[image: ]



11、为课程选择完教材之后，点击“待提交审核的指定教材”。
[image: ]



12、 进入待提交审核的指定教材页面，对课程已指定的教材进行提交审核。指书工作结束。
[image: ]


附1.1未搜索到所需教材，可进行“缺书登记”。
[image: ]



附1.2填写缺书信息并提交，系统会于24小时内反馈缺书登记结果。
[image: ]



附1.3查看缺书登记反馈，审核通过后请重新进行教材指定。（缺书登记的审核由采选系统的平台运营方负责。）
[image: ]


附1.4查看缺书登记驳回具体原因（1）
[image: ]



附1.5查看缺书登记驳回具体原因（2）
[image: ]





附2.1无法通过缺书登记补充的教材（无法查询到出版信息的教材），请先进行自编讲义的申请，再进行教材的指定。
[image: 1640070465(1)]


2.2进入自编讲义管理页面，点击“新增自编讲义”。
[image: 1640156973(1)]


2.3填写需要新增的教材信息，并进行提交。
[image: ]



2.4在自编讲义管理页面查看审核状态。（自编讲义的审核由学校负责教材采购的部门负责。）
[image: 1640158536(1)]



2.5自编讲义审核通过后，请在课程指定教材的书库页面，点击“从自编讲义中选取”。
[image: 1640158621(1)]


2.6进入自编讲义教材页面，选择所需的教材，点击“选用”。
[image: 1640159132(1)]



附3.1查询已提交课程指定教材的审核进度。
[image: 1637290756(1)]



附3.2进入课程教材指定结果页面，找到所要查询教材，点击“跟踪审核进度”。
[image: 1637290650(1)]



附3.3在跟踪审核进度页面，查看审核状态。
[image: ]



附4.1撤销已经指定的教材。（在最终一级审核通过之前可撤销，我校最后一级审核为“校审一级”。）
[image: ]

附4.2对所需撤销的教材进行“撤销教材”。
[image: ]



image7.png
LMAPERHMERERG

HITER PR REEE EREANER BPER iTRER HHOER wnE

HiEE

A LE = RN

IR SR EREIRES

BMiSERRE, BE HRTERISERN TR

B RS IREEIR SRR FRRNE  FEAN  CEEASMEE  FEFk BUTEBRS IEERHEE Thig

RzsERl
1 0398567 EHFE TR 3 61 0 =32 ESs oy
EFR

0 R

© 2018-2021 FLEFHBERERTARFEAT RIFHE




image8.png
FAER

SR EEEE ESHYER BEER iTEER BAER =

1RTERY | BAHUREER I A2 [ s |[ reswess

SR

HikRA

TRES:

AR

TESFREMNFTRHIIES. HEEFEmISBNEHTIEER,

EEMNEBEFR/ISBN / {EE / R

= &a, BA HERFEE BRRFEE A% ¥ ZRF EE BEF XF hEZ BmF =
= B c D F G H J K N Q R S w X z Bz 2%
SEAFHIRT ALRHRRAT ALRAF AR IRAZEZHRT ARITEAR MR ARBETAFHARAT

= DREE VBTSRRI TESRH “+—h" RIS “+ITh" RIS “+=h" AR

= F=E hELA hELlE BEX | BEE - EEE

wE | AR T

PILER (B=R)
s EREFRBATHIRL 202298 9787563809318

EREENBEXFZBILTAFUFERE, WMISESBESSENECHTNIRER, Rit, FSREATIIEBN—LESES, RNXN
BTMIESENRADE, NAASTMVRSSRAR, MUNGEEE, SESES, VUSESE TEEES, rEEHTENETERML...
¥35.00 =i





image9.png
FRa%:

kAL

9787111545156 SRR v B

E=-) &h. BA HERIERIS EARRIE RO% a2 gz i HEZ e s ey 2
SEBHARH J B% 3k
HUR Tk tARi

2% oEBrvscRSRRTEESHY R SMEM PR el HoE o

£ =F  hEFEUR hEUE BEX | R | AR

BANRERER

BRNREREA 1. ahBE, EPHiEHE
B AT AL HARE 2019578 9787111545156

ABHBNETMCS-512 A ATRHEN, I5SRAINE ERERI R URESIEFRIt. NESIERAET IR, NE6EFHA, L
RITEFFARS E, B8 T ERFERIEIIIT SIRITEEEGNEA, 2 RHINRT RO RERIT BFAREIRITNE. NBTHEC...
¥45.00 =N

o

2, mads ¥R BHIHEEHERE

© 2018-2021 FLEFHBERERTARFEAT RIFHE




image10.png
BRHRIEREMA
==

HRER: 2019

HnFEBHE





image11.png
LMAPERHMERERG

A I = RN

HITER HHER IFEEE ERAVLER BHER iTEER BRER wnE

i R RAE R

BMiSERRE, BE HRTERISERN TR

B RS IREEIR SRR FRRNE  FEAN  CEEASMEE  FEFk BUTEBRS IEERHEE Thig
RzsERl
1 0398567 EHF TR 3 61 1 =5 RREE BE iSEH NEEEi RREkt
EFR

© 2018-2021 FLEFHBERERTARFEAT RIFHE




image12.png
e E
/-j\// SEAPERHRERERG EF, !

HITER HHER IFEEE ERAVLER BHER iTEER BRER wnE

mif ERENTR TRENHRRESES

0 B BEES =0 TEESHEIR EFBEIH 1SBN ThEE
BE mAFETOHE BRERNS
1 0398567 I SENF (EMR) Finea 9787040279528 B RaER
Hips

1. DRI RN

2, REIRAERE

© 2018-2021 FLEFHBERERTARFEAT RIFHE

=R

10-88362798 HIRMEEFENE: FHAREFHEA1600355 BEEAZLSRER (ZR) SSIHARKRS: 11010243697-20001





image13.png
HUFER HHER IFEEE ERAVLER BPER iTRER HHOER wnE

EEHH | BRHRERNA F2

FRa%:

kAL

YA
TEMNEBEFR/ ISBN / 155 / iR SfpRE VB
=il e, BR HERERE EARERIE Gi=ES B2 gz i HEZ e s ey 2
LMt B C D F G H ) K N Q@ R S W Xx Z 55 S
SEXFHRT Elaztlias Elopeaslas AL AFERRE IFIBEAZ IR AR TR
=il SRBE IR TiEE i 7 ) +TR Akl =R M

£ =F  hEFEUR hEUE BEX | R | AR

HE HHRREA 1

YLER (B=hR)
Zo EHETFREAFHIE 2022595 9787563809318

FBIEERBEAZBFRANRIAE, MYEENEESFRCHMLRER., Fit, AHEEA T IEEN LR, BN
A ESTRAOE APt AT T ARAZ T T A Ml OOS HAESTR 4R ARAz.  [HAZSSTE  \maASTmAE et o e A7 = AR L




image14.png
AR EFR

WMAEHEN





image15.png
ke o | s
/j\// LEAPERAASRERG IYP | R

HITER HitiEE R EEEE ERANEE TEER BER s

B8R i BZA  EiZAE BiesR FHRE e
ERCEES
1 20215HE (BB 1.00 ELt 2021-06-22 trsTETEE w2E =5

Eod




image16.png
‘ 7~y — BEM —
’jﬂ// SEAERHRASRARS P mm | mmwrsemm

HITER HitiEE R EEEE ERANEE TEER BER s
BpEE
= REE B8R = i BZA  EiZAE BiesR FHRE
ERCEES
1 20215HE (BB 1.00 ELt 2021-06-22 trsTETEE

Eod





image17.png
e 2021FHE =6 ¥1.00

EBER St =2 2021-06-22




image18.png
e E
/ﬁ\// SEAPERHRERERG @ !

BoitEE PR REEE BPER iTRER HHOER wnE

FIBH  wm
FNER 18104611380
wTaE -
TrmEssE
e mEss mEsH R mEE e

TEESERRES




image19.png
/-j\//—ﬁﬁt#—

LEAPERHRAGRARL
BITET e PeLE wieEE wesEE
BiRit Y EE
EEAVEHER S ARRANEHER | (FR mArE IR | 50\ bR RS RS
s B S feE mERt mEHE ISBN SRR mE Swe

FRERRIEREI

(i

iTEER

R

w1 o

BRER

HEPRES

Thig

winE




image20.png
FIBERE S

1

87100170932

ABEIBE

RERTSRI RIS TSRS

20202075

BEHNERSY





image21.png
( N — BN —
7Y smxennmanans

HITER HtEE

Bt

B

ERANEHER GASSHNEHER

B BRI S ETR

1 e

EfR#LL: 010-88362798
A 4 A ANE S

P wm | [

R HEEE BRREE iTRER AR wnE

18 @AfEE HARASTED | 8\ cH SRR 8] ERRT RS

fEE hRRE kREE) ISBN BEARR g k== ehiHE HEPRES Thig
FEHERE

9787100170 S RiETE BEREER
BREEHFSS ASNHE 20205078 - 32.90 2021-12-22 15:34:55 | =@
932 EEYEESR
£

© 2018-2021 $FHERFENERIRERE(EAT RIS

HIRMEEEIE: FHAREFEEI600355 EERARESREF (ZR) ESIEHRES: 11010243697-20001

A 111 AR AT o 4l s fel L AT AN =T TS ES . D9 21T OGE




image22.png
e E
/-j\// SEAPERHRERERG @ !

HITER HHER IFEEE ERAVLER BPER iTRER HHOER

winE

ISR | 1 TR ‘ ssEE R

TEMNEBERR/ ISBN / EE / AR E=-Si B

FHH%: E=-) &h. BA HERIERIS EARRIE RO% a2 gz i HEZ e i fic)

kR =il B C D F G H J K N Q R S w X z 22
SERFHRT Ela-tinicad bR AR ALFAFER R AbIEAZ AR bR TR
RRER: 2 DB VIECHFAER TIRE R R R “+ThR R =R At

hAREFS: £ =F  hEFEUR hEUE BEX | R | AR

- #HE| HARATE) T




image23.png
(:7“:—-2##——-
/-j\// SEAPERHRERERG
e

Bt X

ERANEHER GASSHNEHER

BS B A ETR

EfR#LL: 010-88362798
HICPE160534062

P wm | [

B ER REEE ERAVLER BHER iTEER BRER wmE

ISBN | #I\ISBN HIREER SR ER B8 EAEE HRRETE] | S8\ tHARATE] BEASR @SR
& ISBN iRt kREE) g BARR k== BT Thig
FEHERE
BRIESHSEAT 9787100170932 BSHBE 20202078 32,90 - 7iP8 #A
£

© 2018-2021 $FHERFENERIRERE(EAT RIS

HIRMEEEIE: FHAREFEEI600355 EERARESREF (ZR) ESIEHRES: 11010243697-20001
FAREE 110102020077782 @ IEEREVESEFONIRE: R=B2-20170886




image24.png
e E
/-j\// SEAPERHRERERG @ !

BHEE HMER REEE BRANEE BREEE iTRERE BREER WE
P
M FRESIEEAR"

FINSE s

FNER 18104611380

wTaE -

TrmEssE
e mEss mEsH R mEE e
AEHBREFER




image25.png
~ EHEM — [
W smxeemmmRans
AR s mizEE B ER snER JeEE
REHMEEER
FEE FEE v ERRS SRS
02155F
ES REER REER TEESMER iU ISBN kR SiTEsE e Rt
1 EHF TR EHF (F3R) R 9787040279528 BEHEHITIL 1 iR -

© 2018-2021 $FHERFENERIRERE(EAT RIS

AERHAE . (110-RREITOR HEE AR ST . SRS RS TR 1 A2 EE

AR At (R A2 e TRRAS S .

BRER winE

-

T E3TEE NEEEt
EENEESIER
EEREER

11010242697-20001




image26.png




image27.png
— BEM —
/j\// SEADEHHRARERG
- st bt mEEE sEHVER

suEE

SEESREES

Rl BT wo

FSE 12653311161
SFaE -

FEHTEEE

=) BEES BEEH

AFEEEER

S

REELE

w5 | mRwrmesn | mees |

TEEE





image28.png
( 7~y — BHH —
ﬂ// A ERHBER ARG
-

smEE
IEBIEEER
=2% zmE v
202150

=)

BEEE  RERE

=]

FERT BERE

8

EEREE

EEEE

g0

ERUTESH
"

ERANEE

ISBN i

9787040355277 EEHELL

BEER

STHEE

o | mre

TEER

BER s

e ®

i I
AR
SEREES




image1.png
§ ?ﬂ M
2Ex ] BR BESIRS HBER HriErE LEGE ESE:]

((%E]?:*%%l;ﬁﬁ% Eﬁ))

Wi
1 3

| ®

RiEEE KR HHEE HFER aesEil HHER





image2.png
R we/TEEs

2 BRI





image3.png
7. WOERFLER SEATEHT s | EAERAESEESCNTSESS
e

+86- @A 11 TFEFASE

BARTES





image4.png
C

— BEHM

SEADENHRSRERG

1, % "FNSEER"




image5.png
4*2&“‘*
2mK R

BR 5 et BfEkeE SFEAN TR Q
((%@7(*'%%1%}3313 [ﬁ))

iR H“‘EIJII





image6.png
/-j\// LMAPERTRBRARL P | TISEhsEE __E,*%#a»&

pouuii=ns
RPES

BREAR

B #iteiz

o FEEE

5 B EE

© HpEm

HEAD

v s J, mETR (@ amHx

METREE:  2002EE =

16 0 2 0 18 0

T mwmEst (EREE) 2022-01-17
WRHE s (saE) 2022-01-14

BiEbiRE Rsbwe fNetwe FHEE &= RBES

&

7
HHAEEER R EER R
’ ' ° 0 Ig] 7

BEs  whh ERE b HAHAS




