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实验（训）室建设方案

	实验（训）室名称：
	                                 

	实验（训）室建设方式：
	□新建  □扩建  □改建  □更新

	申请单位：
	                                  

	项 目 负 责 人：
	                                  

	联系电话(手机)：
	                                  

	院长签名：
	                                  


教务处制
二○二二年一月
说    明
一、请按此表要求填写，不要更改文本和表格格式。填写时，预留填写位置不足时，可以增加行数或页数。

二、每间实验（训）室应指定一位熟悉实验（训）室整体工作的老师为项目负责人，并填写手机号码；实验（训）室所属学院院长为该项目的总负责人。

三、实验（训）室建设方案完稿前，对于新建或改、扩建的实验（训）室，各实验（训）室所属部门一定要对同类院校同类实验（训）室进行调研，并简要写出调研情况。

四、实验仪器设备购置清单要包括所有实验设备和配套设备（桌、椅、空调等），单台设备金额不能确定时，单价和金额可以不填，但“实验（训）室建设合计金额”一定要填。最后，实验（训）室的所有费用最终不能超过此金额。

五、在实验（训）室建设前，项目负责人要对实验（训）室选好地址。对各实验（训）室的地址、面积和所有实验设备的摆放位置（包括空调等配套设备）要了然于胸，并画好实验设备布局图。同时，也应该对所有实验设备的用电功率清楚，对实验（训）室的总用电量清楚，并画好布线图。如没有相应的图纸，该项目不予以建设。

六、如果实验（训）室要做一些配套家具或特殊的示教板等物件，一定要附上图纸，标示尺寸。如实验（训）室有拆墙、隔墙等土建改造要求，应详细注明并给出图纸，如不需要土建改造可不填写。

七、实验（训）室的英文名称须正确翻译、填写，便于制作实验（训）室标牌。

八、本文档命名规则：**实验（训）室建设方案（**学院）。

九、所有实验（训）室在建设前，须制定出相关管理制度，另附建设方案。文件命名规则：**实验（训）室管理制度。其中：《实验（训）室管理细则》、《实验安全管理办法》、《学生实验守则》、《实验项目一览表》四个制度均须具备。所有实验（训）室标牌的费用包含在实验（训）室建设总预算中。

十、建设方案完稿时，各实验（训）室所属学院须认真审核并签章。

 XX学院 实验（训）室建设方案（ XX实验室 ）

项目负责人：               
一、实验（训）室概况
	实验（训）室中文名称
	

	实验（训）室英文名称
	

	实验（训）室地点
	
	实验（训）室面积
	

	实验（训）室面向专业
	

	实验设备组数
	
	容纳学生数
	

	实验（训）室投资预算（万元）： 


二、调研情况

	


三、可行性论证
（一）可开设实验项目

	序号
	实验项目
	学时数
	序号
	实验项目
	学时数

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实验项目数合计：
	所有实验项目学时数合计：


（二）实验师资状况

	总需
	
	现有
	
	缺额
	
	拟采取措施
	□引进  □培养

	现有任课教师和实验技术人员情况
	任课教师和实验技术人员缺额要求

	姓名
	学历
	职称
	所学专业
	（从所学专业、学历、职称、数量等说明）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	负责仪器设备使用、维护、保养工作人员
	

	姓名
	学历
	职称
	承担仪器设备使用维护保养工作
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（三）实验设备购置清单

	序号
	仪器设备名称
	规格型号
	数量
	单价
	金额

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	实验（训）室建设合计金额（万元）
	


（四）拟购设备的必要性及可行性

	1.购置必要性

	

	2.与已有同类设备的比较及仍需再购置的理由（如无、可不填）

	

	3.必须采购相关本产品的原因（进口产品必填）

	


四、实验（训）室实验设备布局图 

	项目建设规划所在位置
	
	占用面积
	

	


五、实验（训）室水电要求和水电安装图
1.水电要求

	空调台数与匹数
	

	单台（组）设备功率
	
	所有设备用电量
	

	电线线径
	
	用电方式
	□单相  □三相
	稳压电源功率
	

	有无用水
	
	水池数量
	
	照明要求
	

	其他水电要求：


2.水电安装图 

	


六、实验（训）室配套家具图

	


七、土建改造要求和改造图

	


八、项目负责人承诺
	本人承诺，上述填报内容客观、真实和准确。购置以上设备所需的经费、场地、人员等条件已具备，必要的辅助、配套、运行、维护等经费已落实，相关的规章制度和操作规程将在设备购置的同时组织制定，经本院（部）组织专家论证，同意购置该设备。
在仪器设备使用过程中，并采取有效措施积极对外开放共享。因论证组织、把关不严，造成设备购置后无法使用、长期闲置、设备利用率低的，追究实验（训）室建设申报部门负责人的责任。
 项目负责人（签名）：                                             年    月    日



九、专家组论证意见
	专家姓名
	工作单位
	职称
	现从事专业
	联系电话
	签名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	专家组组长（签名）：                                              年    月    日


十、招标采购部门审核
	组织该实验（训）室建设招标采购部门审核意见：
                负责人签名（单位公章）：                               年    月    日                                          


十一、校领导审批
	校领导审批意见：
                签名（单位公章）：                                    年    月    日


