实习管理专项检查材料目录
	编号
	材料名称
	备注

	1
	实习工作相关制度、通知
	二级学院配套文件

	
	1.《山西应用科技学院关于加强学生实习管理工作的通知》（晋科院教〔2019〕56号）
	《...学院关于加强学生实习管理工作的实施细则》

	
	2.《山西应用科技学院学生实习安全管理办法》（晋科院教〔2020〕75号）
	《...学院关于加强学生实习安全的……》

	
	3.《山西应用科技学院关于成立实习工作领导小组的决定》（晋科院教〔2020〕76号）
	《××学院关于成立实习工作领导小组的决定》

	
	4.《山西应用科技学院实习管理办法》（晋科院教〔2021〕50号）
	……

	
	5.《山西应用科技学院校外实习基地建设管理办法》（晋科院教〔2021〕51号）
	……

	
	6.《山西应用科技学院关于加强实践教学工作的实施意见》（晋科院教〔2021〕198号）
	……

	
	7.《...学院实习管理实施细则》
	二级学院的配套文件应不少于学校的管理规定，还应有反映本院特点的文件

	
	8.《...学院安全及其它突发事件的风险处置预案》
	

	2
	学院党总支或党政联席开展专题研究实习管理会议
	

	
	1.学院研究实习工作相关会议纪要（每学期不少于一次）
	

	3
	实习教学档案（各类实习均参照此标准执行）
	

	
	1.专业人才培养方案（21版）
	

	
	2.《关于印发山西应用科技学院实践教学质量标准的通知》（晋科院教〔2021〕199号）
附件：山西应用科技学院实习质量标准
	

	
	3....学院实习教学大纲汇编
	

	
	4....学院...专业实习指导书
	

	
	5.实习手册（近三届）
	遴选优秀实习手册(数量不少于学生人数的5%)提交至教务处

	
	6.实习报告（总结）
	遴选优秀实习手册(数量不少于学生人数的5%)提交至教务处

	
	6.实习鉴定表
	

	
	7.实习成绩汇总表
	

	4
	实习组织安排
	

	
	1....学院实习教学计划（近三年分学期统计）
	至少应安排三次实习：认识实习（早期实习）、专业实习（生产实习、金工实习）和毕业实习。所有实习在培养方案中都应有反映

	
	2.《...学院...专业...实习实施方案》（2021-2022学年、2020-2021学年、2019-2020学年）
	每次实习环节

	
	3....学院校外实习审批表（2021-2022学年、2020-2021学年、2019-2020学年）
	

	
	4....学院分散实习审批表（2021-2022学年、2020-2021学年、2019-2020学年）
	

	
	5....学院毕业实习情况汇总表（22届、21届、20届）
	

	
	6....学院校内、校外实习指导教师汇总表（2021-2022学年、2020-2021学年）
	

	
	7....学院实习过程中存在的违规行为处理文件
	

	
	8....学院实习工作总结（2021-2022学年、2020-2021学年、2019-2020学年）
	学年总结以及

每次实习环节

	5
	实习相关检查、培训
	过程性材料

	
	1....学院...实习动员（包含但不限于：实施方案、会议记录、新闻报道）
	

	
	2....学院校内外实习指导教师对实习学生开展有关安全和实习内容（按照实习目标任务要求开展技术讲座、工作报告、方法示范、技能培训等专业指导活动）的指导培训相关材料（包含但不限于：实施方案、总结材料、新闻报道）
	

	
	3....学院实习指导教师实习指导记录表
	

	
	4....学院对各实习基地的实习检查（包含但不限于：实施方案、检查记录、检查总结、整改报告、新闻报道）
	

	
	5.实习单位对学生工作学习态度、责任心、纪律性、业务水平、教学效果、实习组织管理等方面的评价相关材料（包含但不限于：满意度调查、整体或学生个人的评价报告等）
	

	
	6....学院开展学生对行业、专业、职业的理解力、认同感以及实习单位的评价（包含但不限于：满意度调查、问卷点差等形式）
	

	
	7....学院组织开展实习学生座谈会（包含但不限于：实施方案、访谈记录、问题及整改方案、新闻报道）
	

	6
	实习基地建设
	

	
	1....学院实习基地汇总表（2021-2022学年、2020-2021学年、2019-2020学年）
	需体现接纳学生人次

	
	2....学院实习基地简介（含营业执照）
	图文结合

	
	3....学院实习基地调研报告
	

	
	4....学院各实习基地《山西应用科技学院校外实习基地建立申请表》
	

	
	5....学院各实习基地协议书
	

	
	6....学院实习基地动态调整相关材料
	

	7
	实习保障
	

	
	1.实习保险清单
	

	
	2.学校、实习单位、学生三方协议
	

	8
	实习成效
	

	
	1.典型案例
	

	
	2.新闻报道
	

	
	3.实习生留在实习单位的情况统计
	

	
	4.学生在实习基地完成的代表性项目（选择性提供）
	

	
	5.学生在实习单位完成的毕业设计（论文）
	


PAGE  
1

