关于加强实践教学管理的告知书

各位参与实践教学的教师：

为规范实验实训教学过程，营造良好的教学环境，保障各类仪器设备及广大师生的人身财产安全。从即日起，在校内各实验实训场所开展实践教学活动的各位教师，在完成教学任务过程中，须重视和加强实践教学课堂秩序、学生安全教育与管理、实验室环境卫生清洁与保持等事项，为此，特要求各位教师配合做好以下几方面工作：

一、按时上下课，杜绝迟到早退，认真填写实验实训室使用记录表、实验实训项目记录表等原始记录。

二、保持实验室的安静整洁，不得大声喧哗、嬉闹，不准在实验室内进食、吸烟和乱吐乱丢杂物。

三、对首次做实验的人员必须进行安全教育和培训，在掌握有关规章制度和安全基本知识，熟悉设备操作规程后，方可进行实验。

四、开始实验前，要向学生宣讲安全注意事项，实验过程中严格遵守操作规程，发现异常情况立即与实验室管理员联系处理。

五、实验室一切物品不得带离实验室，要爱护各类仪器设备，对于违反各项规定，造成非正常损坏和丢失的要赔偿并追究责任。

六、实验完毕，关闭仪器设备及电源、清点和整理好各类物品。

七、课后组织检点学生完成卫生清扫清洁工作。

特此告知！
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